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	BITACORA DE EVENTOS
	Código:  FGC-02

	
	
	Versión: 05

	
	
	Fecha: 24/02/2022

	FECHA DE LA SOLICITUD: 
	20/12/2022

	DIRIGIDO A: (Contratista, Contacto y Cel)
	KABABI

	NOMBRE DEL EVENTO
	REUNION MESA DE TRABAJO DIRECTIVO PERSONERÍA REVISIÓN PEI

	LUGAR DEL EVENTO:
	PERSONERÍA DE ITAGUI

	FECHA:
	21/12/2022

	HORA DE INICIO:
	08:00 AM

	HORA FINALIZACIÓN:
	04-00 PM

	ASISTEN AL EVENTO:
	7 DIRECTIVOS

	RESPONSABLES EVENTO:
(Nombres - Celular)
	ALEXANDER RICO OCAMPO

	REQUERIMIENTOS: 
(Tipo, Cantidades, Hora y Lugar de Entrega, Etc.) 
	5 DESAYUNOS, 7 ALMUERZOS

	CON CARGO AL CONTRATO:
	BIENESTAR (__)  -   FORMACIÓN (__)  -   REPRESENTACIÓN (_X_)

	NOMBRE Y CARGO DE QUIEN SOLICITA
	ALEXANDER RICO OCAMPO

	FIRMA DE QUIEN SOLICITA
	

	NOMBRE Y CARGO DE QUIEN AUTORIZA
	[bookmark: _GoBack]SECRETARIO GENERAL

	FIRMA DE QUIEN AUTORIZA
	


4.  10 paquetes de banderines de colores neones en cadeneta para ponerle a mesas

5.  3 paquetes de 50 bombas (de colores neones)

6.  500 chocolatinas y 500 paquetes de galletas

7.  30 refrigerios (sanduche, jugos, papitas)

8.  50 botellas de agua

9.  Impresiones de acuerdo a las invitaciones enviadas por correo

10. Las invitaciones personalizadas (tamaño carta, imprimir a full color en opalina)

11. Manillas (300 mm x 13 mm imprimir a full color en tela, el operador indica cuál sería el ideal y cuál maneja).
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