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Asistencia

Revisién compromisos anteriores
Informes - :
Proposiciones i

DESARROLLO

Sara Natalia Ochoa Espinosa
Secretaria General
‘Diana Maria Mejia Toro .
Auxiliar Administrativa
Piusmeny Gémez Daza
Auxiliar Administrativa
Vanesa Castafieda Herrera
Ayudante

Isabel Cristina Ruiz

Auxiliar Administrativa

Julian Bermudez

Apoyo a la Gestién.

Siendo las 3.30 de la tarde la Secretaria General y lider de Gestién documental
presenta el saludo al equipo de apoyo a la gestién.

La Auxiliar Administrativa Piusmeny Gémez'y Julian Bermidez informan que ya casi

estan listas las carpetas del CTP! falta poco por terminar, estan agotado el reciclaje y
eso hace que se pare el proceso.
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Igualmente la servidora informa que pasara para aprobacidén por calidad el ROTULO
para marcacion de las cajas.

Después de tener el ROTULO se actualizara la marcacion de las cajas y pasaran para
archivo en la bodega de Ditaires.

Se informa que hacen falta cajas para archivar y para cambiar algunas que estan en
mal estado, por lo que se solicitara a GRM cajas X200.

También se solicitara a GRM una capacitacién para la Auxiliar Administrativa Piusmeny
Gomez.

Se toca el tema de la actualizacion de las historias laborales y la Ayudante Vanesa
Castafieda, informa que cada 6 meses se revisan y cada que pasan documentos para
anexar se hace de inmediato. Cada 2 meses se escanea para que este actualizadas
digitalmente.

No siendo’otro el motivo del comité se da por terminada siendo las 4.30 de la tarde.

FECHA
| COMPROMISOS RESPONSABLE PROGRAMADA
1: | Solicitar Cajas a GRM Isabel Cristina Inmediato
Solicitar Capacitacion a GRM Isabel Cristina Inmediato
Rotulo para las Cajas Piusmeny Inmediato

Anexo listado de asistencia

DIANA MARIA MBJIA TORO
Auxiliar Administrativa
Elabora el acta
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Centro Administrativo Municipal de Itagiii (CAMI)
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