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DESARROLLO  
 
 

1. Planeación simulacro de emergencias nacional 
 
El día 01 de octubre del 2024 se realiza reunión con el equipo de brigadistas, líder de evacuación 
y seguridad y salud en el trabajo con el propósito de planear la participación en el simulacro 
nacional decretado por medio de la circula 059 del 14 de agosto de 2024 por la Unidad Nacional 
para la Gestión del Riesgo de Desastres.  
 
 
2. Desarrollo y evaluación del Simulacro de Emergencias 

El día 02 de octubre de 2024, siendo las 9:00 am se da inicio al simulacro nacional de respuesta ante 
emergencias. 
 
 

Hora de activación de la alerta 9:00 am  
Hora de activación de la alarma 9:01 am 

Tiempo de evacuación total 5 minutos y 24 segundos 

Duración del simulacro 20 minutos 

Numero de persona que participaron 28 
Total, de personas en punto de encuentro 26 

 
 
 

CITANTE 

Seguridad y Salud en el Trabajo 

Citación a Reunión de  Acta No. Carácter de la Reunión 
Evaluación Simulacro de 
emergencias 

255 Ordinaria x Extraordinaria  

Fecha de Reunión 
Lugar de Reunión 

Hora 
inicio 

Hora 
final Día Mes Año 

02 10 2024 personería 
9:00 
am 

9:20 
am 

ORDEN DEL DIA 

1. Planeación de simulacro nacional 

2. Desarrollo y evaluación del simulacro de emergencias 
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Durante la actividad se detectaron las siguientes observaciones: 
 
Alerta y Alarma: El sistema de alerta y alarma en la personería de Itagüí se realiza por medio de un 
silbato, cuando el sonido es intermitente da referencia a la alerta y cuando se da de forma continua 
indica alarma. El sonido se pudo percibir en todas oficinas y las personas se alertaron al percibirlo. 
 
Rutas de evacuación: Las rutas de evacuación se encontraban libres de obstáculos. 
 
Punto de encuentro: el punto de encuentro dispuesto por la personería de Itagüí se sitúa en el 
parque al frente de electro bello. Se detecto que algunas personas no conocían el lugar al que debían 
llegar. 
 
Comportamiento: En general la participación y comportamiento de los funcionarios públicos y 
personal de apoyo fue oportuna a excepción de dos personas que se reusaban a participar de la 
actividad, una de ellas evacua por el ascensor a pesar de las indicaciones el equipo brigadista y líder 
de evacuación, así mismo no acude al punto de encuentro. 
 
Atención de lesionados: El simulacro no conto con pacientes o personas lesionadas, sin embargo, 
durante la actividad se queda una persona en los baños que no fue detectada por los brigadistas ni 
líder de evacuación, la situación fue planeada. Es importante tener en cuenta que la entidad atiende 
público y las personas externas también deben ser evacuadas en situaciones adversas, durante el 
simulacro el personal interno comienza a evacuar y deja a las personas externas (público). 
 
Calificación del simulacro: En términos generales el simulacro tuvo una calificación de 4,5 lo que 
significa que el desempeño fue alto, se evidencia cumplimiento de los objetivos, la ejecución del 
simulacro es concordante con la planeación, las personas involucradas en la emergencia simulada 
respondieron a la alerta, no se produjeron lesiones ni daño a la propiedad, los grupos de apoyo 
cumplieron con su rol, sin embargo, se deben ajustar algunas acciones para cumplir a cabalidad con 
los protocolos propuestos en el plan de prevención, preparación y respuesta ante emergencias. 
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Evidencia fotográfica: 
 

 
 
Anexo 1: Lista de asistencia planeación simulacro y participación simulacro. 
Anexo 2. Evaluación simulacro. 
 
 

 
Mariana García Vahos 
Ing. En Higiene y Seguridad Ocupacional 
Contratista SST 

 

COMPROMISOS RESPONSABLE 
FECHA 

PROGRAMADA 
    
    

    

    

Anexo listado de asistencia 
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ITEM CRIETERIO DE EVALUACIÓN CALIFICACIÓN OBSERVACIONES

¿Se activo el sistema de alerta y alarma de 
maera adecuada, conforme a los protocolos de 
la entidad?

5 Se utiliza sistema de alerta y alarma con silbato

¿La alarma, se escuchó claramente en todos los 
lugares de la entidad?

5

¿La alarma fue acatada inmediatamente? 5

¿Las puertas de salida ofrecen seguridad y 
permitían abrirse fácilmente?

5

¿Las rutas de evacuación fueron encontradas 
fácilmente por las personas?

5

¿Las rutas de evacuación estaban libres de 
obstáculos y otros peligros?

5

¿Se verificarón sitios ocultos como baños? 3

¿Todas las personas se ubicaron en el punto de 
encuentro que le correspondía?

3

¿Se dispuso del listado de verificación del 
personal?

1
No se dispuso lista de verificación, por tratarse 
de una entidad pequeña es facil identificar las 
personas ausentes

¿Los lideres de evacuación respondieron 
adecuadamente a su rol?

4
No se dieron cuenta que habia una persona en 
el baño

¿El comportamiento de las personas 
involucradas en el simulacro fue adecuada?

4
Algunas personas no le dan importancia a la 
actividad. Una persona usa el ascensor

¿Todo el personal participo del simulacro? 4 Una persona se reuso a participar y evacua por 
el ascensor y no llego al punto de encuentro

¿Fue adecuada la participación del personal 
respecto a lo planeado?

5

¿El personal no se devolvió a las instalaciones 
evacuadas?

5

¿Todas las personas acataron la señal de 
alarma?

4

¿El simulacro estuvo libre de lesiones, caídas, 
contusioones no planeadas?

5
No se presentaron novedades en la actividad

¿El simulacro estuvo libre de daños a equipos o 
instalaciones?

5
No se presentaron novedades en la actividad

¿Se cumplieron los roles y protocolos de los 
brigadistas?

5

¿Se cumplieron los protocolos de los grupos de 
apoyo?

5
No se conto con participación de grupos de 
apoyo

¿El simulacro de desarrolló sin dificultades? 5

¿Se identificaron los brigadistas y lideres de 
evacuación?

4
Los brigadistas y lideres de evacuación no 
cuentan con distintivo pero se evidencio 
quienes eran las personas

RECURSOS
¿Los recursos fueron necesarios y se utilizarón 
adecuadamente?
¿Se cumplieron los objetivos y metas del 
simulacro?

5

EVALUACIÓN SIMULACRO DE EMERGENCIAS

Califica la pregunta de 1 a 5 siendo 1 pésimo y 5 excelente de acuerdo con el nivel de cumplimiento en el simulacro.

ALARMA

RUTAS DE 
EVACUACIÓN

PUNTO DE 
ENCUENTRO

COMPORTAMIENTO

GRUPOS
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¿Todas las personas involucradas en la 
planeación cumplieron las actividades que le 
correspindían durante el simulacro?

5

¿Se desarrollo en la fecha y hora planeada? 5

¿Se planeo con el apoyo de los brigadistas? 5

¿Se planeo con el apoyo de los lideres de 
evacuación?

5

¿Se tuvo en cuenta los posibles visitantes en la 
entidad?

5

¿La atención de pacientes y/o lesionados fue 
oportuna?

5

El simulacro no conto con lesionados, sin 
embargo habian personas visitantes en 
condición especial que fueron ayudadas a 
evacuar

¿Se contó con los elementos necesarios para la 
atención de primeros auxilios?

3
Se cuenta con botiquin fijo, no se tiene botiquin 
portatil

¿Se remitieron pacientes y/o lesionados a otros 
servicios?

5 El simulacro no conto con lesionados

¿Se llevó el registro de pacientes y/o 
lesionados?

5 El simulacro no conto con lesionados

4,5 ALTO

INTERPRETACIÓN

ATENCIÓN DE 
LESIONADOS

PROMEDIO DEL CUMPLIMIENTO

Se evidencia cumplimiento de los objetivos, la ejecución del simulacro es concordante con la planeación, las 
personas involucradas en la emergencia simulada respondieron a la alerta, no se produjeron lesiones ni daño a la 
propiedad, los grupos de apoyo cumplieron con su rol, sin embargo, se deben ajustar algunas acciones para cumplir 
a cabalidad con los protocolos propuestos en el plan de prevención, preparación y respuesta ante emergencias.

PLANEACIÓN
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