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CITANTE
Arley de J Ramirez Patifio Jefe Oficina de Control Interno
Citacion a Reunién de Acta No. | Caracter de la Reunion
Reunion de apertura - Auditoria 205 Ordinaria | x Extraordinaria
F(?cha 48 RETTE = Lugar de Reunidén 'ng'a Hora
Dia Mes ARho inicio final
30 10 2025 | Oficina Secretaria General 2:30am | 2:45am

ORDEN DEL DIA

1. Saludo Control interno, Dr. Arley de Jesus Ramirez Patifio
2. Asistentes a la reunion

3. Intervencion del Dr. Arley de Jesus Ramirez Patifio.

4. Preguntas e inquietudes

DESARROLLO

1. Saludo control interno, Dr. Arley de Jesus Ramirez Patifio
Siendo la fecha y hora sefalada se da inicio a la reunion
2. Asistentes a la reunion

Contando con la asistencia de, Jefe de la Oficina de Control Interno el Dr. Arley de
Jesus Ramirez Patifio y equipo de Apoyo Deisy Milena Vasquez Muhoz (Contratista
APG)

Con la presencia de la Dra. Patricia Vélez Castafo (Secretaria General) y el equipo de
apoyo

Diana Maria Mejia (Auxiliar Administrativa)
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Fuente: Construccion propia: foto tomada el dia 30/10/2025 asistencia a la reunion

OBJETIVOS:

Establecer las actividades técnicas y administrativas tendientes al tramite, organizacion,
administracion, control y disposicion final de la documentacién producida (fisica y
Magnética) y recibida por la Personeria, asegurando su conservaciéon, custodia y
proteccion para la consulta y servicio de la entidad y partes interesadas.

ALCANCE

Aplica a todos los documentos desde su produccion o recibo hasta su disposicién final,
conservacion y recuperacion aino 2025
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ITEM ACTIVIDAD DE AUDITORIA AUDITOR RESPONSABLE FECHA HORA
1 Reunion de Apertuta Adfley dz ‘JESL:‘: ::é;gf;‘; Patho Lider 3010/2025 230 PM
Cumplimiento Indicadores de Gestion Arley de Jesis Ramirez Patifio-Lider :
2 PE| FPLO3 - FPH10 - FRL2D de auditoria 10M 1/2025 al 141112025 10:00 AM
3 FEM.04 Cumplimiento Plan de Mejoramierto afio 2025 Arleyoc ‘JF'S;; ::d';gf; Patifio-Lider| 4 0r1112025 a1 141112028 10:00 AM
Seguimiento a los Riesgos Arley de Jests Ramirez Patifio-Lider :
4 FP-04 MAPA DERIESGOS. 2025, de auditoria Eiie0ey L
5 Seguimiento a los informes de auditorias anteriores internas y Arley de Jesis Har!'urelz Patifio-Lider 111712025 2:00 B
externas de auditoria
B Reunion de cierre del proceso auditor (Etapa Becucion) fuley e, Jesdu:. :jc:;lc:rel’i Paa Lides 11/24/2025 3:00 PM
7 e Arley de Jesis Rar!'ure_z Patino-Lider 1112602025
de auditoria
8 Comunicacién del informe frieyde Dot Ramies DAl Lider 11126i2025
de auditoria

Fuente: formato: FEM-08 PLAN DE AUDITORIA

3. Intervencidn, Dr. Arley de Jesus Ramirez Patifio

En cumplimiento del Plan Anual de Auditorias Internas, se da apertura a la Auditoria de
Gestion Documental, cuyo propdsito es evaluar el cumplimiento de los lineamientos
establecidos en la normativa vigente en materia de gestidon documental, administracion
de archivos y politicas institucionales.

* Cumplimiento de los indicadores de gestion establecidos para el proceso de Gestidon
Documental, verificando el seguimiento y los resultados alcanzados frente a las metas
definidas.

* Seguimiento a la gestidn de riesgos asociados al proceso, evaluando la identificacion,
valoracion y tratamiento de los mismos, asi como la implementacion de acciones de
control y mitigacion.

* Revision del seguimiento a los informes de auditorias anteriores, tanto internas como
externas, con el propadsito de constatar el cumplimiento de los planes de mejoramiento y
las acciones correctivas implementadas para dar respuesta a los hallazgos identificados.

El equipo auditor explicé el alcance, criterios, metodologia y cronograma de la auditoria,
destacando la importancia de la colaboracién y disponibilidad de la informacién
requerida.
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Finalmente, se deja constancia del compromiso por parte de los responsables del
proceso auditado para facilitar la revision y aportar la documentacion necesaria durante
el desarrollo de la auditoria.

4. Preguntas e inquietudes

Se culmind la instalacion de la mesa, verificandose que todo quedara en condiciones
adecuadas. Los participantes confirmaron comprension total de la informacion
suministrada y no registraron observaciones ni inquietudes.

Anexo listado de asistencia
Atentamente,

ARLEY DE JESUS RAMIREZ PATINO
Jefe Oficina de Control Interno.
Personeria Municipal Itagui

Proyecto: Arley de Jesus Ramirez Patifio (Jefe de Control Interno)
Apoyo: Deisy Milena Vasquez Mufioz (Contratista)
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FACILITADOR
Interno

FECHA | 3011012025 HORARIO | DESDE. 2.3 Py | HASTA: 2: U5 ]

LUGAR: ORCINA, e T f:asmd
o

OMBRES ¥ APELLIDOS CARGO

7 Vel Ul ¢ S (hereld |

o=
= %{} (Ea)

Ll o B - B B

i

Centro Administrativo Municipal de Itagti (CAMI)
Cra. 51 #51-55, Edificio Judicial, Piso 5.
Teléfono: +57 (604) 376 48 84 Celular: 316 73219 21

contactenos@personeriaitagui.gov.co icontec
www.personeriaitagui.gov.co - CERTIFIED
MANAGEMENT
SYSTE

1SO 9001

00

CO-SC-CER427866



