
 
 

 

 

 

 
Siendo las 7 de la mañana se da inicio a la inducción 

 
Cuya invitación se realiza mediante el medio de comunicación interna de la Entidad 

Citación a Reunión de 
Inducción Reinducción  

Fecha de Reunión 
Día Mes Año 
16 12 2025 

1. Inducción – reinducción. 

ACTA 

Código

Versión
Fecha
 

DESARROLLO  

Siendo las 7 de la mañana se da inicio a la inducción – reinducción según 

Cuya invitación se realiza mediante el medio de comunicación interna de la Entidad 

CITANTE 
INDUCCIÓN  - REINDUCCIÓN.  

Citación a Reunión de  Acta No. Carácter de la Reunión
233 Ordinaria  Extraordinaria

Lugar de Reunión 

Despacho Personero 

ORDEN DEL DIA 

reinducción.  

Código: FG-03 

Versión: 05 
Fecha: 01/09/2024 

reinducción según  

 

Cuya invitación se realiza mediante el medio de comunicación interna de la Entidad  

Carácter de la Reunión 
Extraordinaria  

Hora 
inicio 

Hora 
final 

7:00 
am 

11:00 
am 
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Acta 233
del 16 de diciembre del 2025



 
 

 

 

Con el siguiente orden del día 
 

HORA 

7:00 am - 7:15 am 

7:15 am - 7:30 am 

7:30 am - 7:45 am 

7:45 am - 8:00 am Asesor Planeación 

8:00 am – 8.15 am 

8:15 am - 9:00 am 
9:00 am - 9:15 am Asesora  
9:15 am – 9.30 am 
9:30 am - 10:15 am 
10:15 am – 10: 30 am Delegado
10:30 am – 10:45 am Delegada

10:45 am – 11: 00 am Delegado
11: am – 11.15 am  Arley de Jesús 
11:15 am – 11:30 am 
 

ACTA 

Código

Versión
Fecha
 

 
Con el siguiente orden del día  

RESPONSABLE TEMAS A TRATAR

Personero 
John Fredy Ortiz Tabares 

Misión, Visión, Objetivos, Dimensión 
Estratégica

Secretaría General Talento Humano Plan de Bienestar 

Secretaría General Atención al Usuario

Asesor Planeación  Jhony Zapata Zapata Política de Seguridad y Privacidad de 
la Información

Apoyo al SGC    Diana Mejía Sistema Gestión de la Calidad

 Receso 
Asesora  – SST   Mariana García Ausentismo, generalidades del SST

Piusmeny Gómez Gestión Documental
Yeimy  Montoya Comunicaciones

Delegado Edwin Gutiérrez Bustamante  Derechos Humano
Delegada Liss Duarte Vásquez  Penal y Familia

Delegado Jhon Fredy Hernández Vallejo Colectivos y Ambiente
Arley de Jesús  Ramirez Patiño  Control Interno

Delegada Viviana Yanet  Vigilancia Administrativa 

Código: FG-03 

Versión: 05 
Fecha: 01/09/2024 

TEMAS A TRATAR 

Misión, Visión, Objetivos, Dimensión 
Estratégica 

Talento Humano Plan de Bienestar  

Atención al Usuario 
Política de Seguridad y Privacidad de 

la Información 

Sistema Gestión de la Calidad 

Ausentismo, generalidades del SST 
Gestión Documental 

Comunicaciones 
Derechos Humano 

Penal y Familia 
Colectivos y Ambiente 

Control Interno 
Vigilancia Administrativa  
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Se cuenta con las evidencias en carpeta digital
 
De manera separada se realizará la tabulación de la evaluación. 
 
 

 

COMPROMISOS
  
  
  
  
 
 
 
 
Anexo listado de asistencia

ACTA 

Código

Versión
Fecha
 

Se cuenta con las evidencias en carpeta digital, igualmente registro fotográfico. 

De manera separada se realizará la tabulación de la evaluación.  

 
COMPROMISOS RESPONSABLE PROGRAMADA

  
  
  
  

Anexo listado de asistencia 

Código: FG-03 

Versión: 05 
Fecha: 01/09/2024 

, igualmente registro fotográfico.  

FECHA 
PROGRAMADA 
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